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Mode Opératoire de récupération de |la
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Objectif du document

L'objectif de ce document est de présenter aux CFA les modalités de récupération de leur clé
d’authentification (CFA_KEY) aupres des OPCO concernés.

Pour rappel, cette clé est un élément indispensable pour I'utilisation des API, permettant de garantir
I'identité du CFA lors des échanges de données ainsi que la sécurisation des flux de données entre CFA
& OPCO.

Le CFA doit donc disposer d’une clé par OPCO avec lequel il souhaite échanger des données (CERFA
et/ou factures).

Ce document s’adresse aux CFA disposant d’une solution SI pour laquelle les développements
d’accrochage ont été réalisés (soit par son Service Informatique soit par I'éditeur de sa solution
logicielle le cas échéant).
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Tableau Récapitulatif des accrochages d’'OPCO

oPCO

ATLAS

L'OPCOMMERCE

OCAPIAT

OPCO 2I

CONSTRUCTYS

AKTO

OPCO EP

AFDAS

OPCO MOBILITES

UNIFORMATION

OPCO SANTE

Accrochage Transmission Contrats

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En recette

Septembre 2021

Septembre 2021

Septembre 2021

Septembre 2021

Mars 2022

Mars 2022

Mars 2022

Juillet 2022

Avril 2022

T1 2022

2022

En production

En production

En production

En production

En production

En production

En Recette

En production

En production

En développement

Accrochage Transmission Factures

Février 2022

Février 2022

Février 2022

Février 2022

Mars 2022

Mars 2022

T3 2022

T3 2022

Avril 2022

T3 2022

2022
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Récupérer ma clé d’authentification pour I’Afdas

La génération de votre identifiant API Key se fait sur le portail de I’Afdas MyA, vous devez donc:

1 .Vous connecter au portail MyA & partir du lien suivant : connexion au portail "Prestataire” en renseignant
votre adresse mail comme nom d'utilisateur ainsi que le mot de passe défini lors de la premiére connexion.

aFDas

“Pour plus de détails sur la connexion au portail,
télécharger le guide :
Guide utilisateurs portail prestataire

MNom d'utilisateur

Mat de passe

Se connecter

[ Mémeriser mes informations

Mat de passe oublia ?

2.. Aller dans 'onglet « Mon compte »

5. Appuyersurle bouton [T
Pour les groupes, seul le siége social a accés au bouton et I'identifiant généré sera partagé avec toutes les
entreprises du méme SIREN.
Attention, si vous disposez déja d'un identifiant API CFA, la génération d’un nouvel identifiant écrase le
précédent.

Accueil  Mon Compte Mes Dossiers Mes Factures  Mes demandes de contact  Afdas.com

Suivez le guide
Informations du compte Contacts Droits d'accés Coordonnées bancaires

o Certaines informations de votre compte ne sont pas modifiables dans votre espace. Le cas échéant, veulllez nous Générer un identifiant APT CFA Demande de modification
adresser une demande via le bouton "Demande de modification”

~ Informations principales du compte

Noem du compte Référence Prestatalre AFDAS
[ET0 "
sigle siége soclal
v
Nom commerclal compte parent
SIRET@ Organisme de gestion

TR
Forme juridique
rery P

Date de création de lentreprise
neUn .

Taux de TVA
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4. Votre identifiant apparait dans la section « Informations complémentaires pour les prestataires de formation
initiale » dans le champ « Identifiant APl CFA »

Tt du somets  Comtacts  Drole dhacods  Coordorndes bancares

° T T
 Inormation picpates du ome

 conrdunnses du Gompte:

mplémaniaires pour 1ous les fypes dacthitd

 Informations

I\dermflinl AP CFA I

En cas de probléme concernant la génération de votre identifiant, vous pouvez envoyer un mail &
a.davin@afdas.com

5. Votre identifiant API CFA doit ensuite étre recopié dans votre Sl pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API (si besoin, rapprochez-vous de votre éditeur de S| pour étre assisté dans cette étape).

Récupérer ma clé d’authentification pour AKTO
oy iGSyiS RSa AyTF2NXIFliAz2ya RS fQht/ ho
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Récupérer ma clé d’authentification pour Atlas

1. Se connecter aux services en ligne myAtlas a I'adresse https://myatlas.opco-atlas.fr/

myAtlas

Se connecter

Vous étes un nouvel utilisateur MyAtlas ?@réer un compie

Compte d'utilisateur
xyz@example.com
Mot de passe

Mot de passe

Mot de passe Qublie?

Renseigner vos identifiants Compte d’utilisateur & Mot de passe et cliquer sur Connexion.

Si vous n’avez pas de compte myAtlas, vous pouvez en créer en cliquant sur « Créer un compte »

Page 7 sur 26



Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

2. Sélectionner myAtlas prestataire

11 ' &
myAtlas =3
o LT 0O SE DECONNECTER
EB_‘ Gérer mes entreprises —v:?\ Gérer mes salariés ) Medifier mon compte fg Accéder & mes services

oo : ; :
000 Accéder a mes services

Transmettre un contrat

myAtlasentreprise myAtlasprestataire d'apprentissage

Gérer mes dossiers et Service accessible uniguement

PRESTATAINE

Espace Prestataire v £ 2 Iulien MAES v
@ Mes paramétres
.
Accueil R
Mes accés rapides 2 Gérer Toutes mes données (depuis le 27/08/2020)
() Accuei
59 MesDossiers Déposer une facture 5 Mes Dossiers [2) Mes Factures Déposées
B Mes Factures
) Générer une facture Proforma 0 0
38 Mes Formations Campus
DOSULES INCOMMLETS FACTURLS INCOMPLETES
& Mes Réglements
Visualiser mes contrats 0 o]
. . d'apprentissage
0 Mes Documents e > DOSSIENS EN COURS PACTURES EN COURS
=9 Contacts Visualiser mes dossiers incomplets > Tous mes dossiers > Toutes mes factures
et en cours

MES DONNEES DEPUIS LE 37/00/200 SUR MES DATES OF AN DE FORMATION
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4. Laclé CFA est disponible dans la section Ma clé CFA.

PR Edgace Pridalii e E & B lulien HAES ~

FAFIEC QPCR

& Gea
i Faumgarder lex modifications

Mes paramétres

Abonnerment Mes infermations
G oA
st T crattd ()
B Mes Dossies o b
]
= e 5 B
: PR pe———
B8 Mes Formations Campu ‘ . . |,_ =
B Mes Réglem o
[0 ™es Documanis . | .
8 Contacts
Ma clé CFA
ARaiTR
| TR AN U ey S 7O el - Ao
myAtlas o

Vous pouvez copier-coller votre clé en cliquant sur le bouton « Copier dans le presse-papier ».

C Pour tout probléme rencontré pendant la génération de la clé sur myAtlas Prestataire,
vous pouvez contacter le Service Support a I'adresse suivante : webassistance@opco-
atlas.fr

5. Laclé récupérée doit ensuite étre insérée dans le Sl du CFA pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API.
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Récupérer ma clé d’authentification pour Constructys
9oy +ddGSyidisS RSa AyF2N¥IdGA2ya RS tQht/ ho

1. Se connecter au portail Web Services Partenaire a I'adresse :

https://www.constructys.fr/accrochage-si-cfa-constructys-mise-en-place-dune-phase-
experimentale-avant-deploiement/

2. L'organisme Gestionnaire compléte le formulaire de demande d’octroi de clé Api

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=LR1JWOhgok2QzE-
nJGJbrmFBjDGPAzJJtHYrgxtMUaxUNOxEMzBQQVVKTUc50TBKSO5DWDQATEpXMS4u

Ce formulaire permet d’identifier I'OG demandeur et la personne a qui la clé d’activation sera
transmise, ainsi que le logiciel utilisé par le CFA.

3. Transmission par 'OPCO par mail au référent technique identifié dans le formulaire, de la
liste des établissements présents dans notre Sl pour validation du périmetre de 'OG

4. Retour par mail de I'OG de la validation de la liste des établissement qui peut étre corrigée

au besoin (attention sans réponse au mail précédent le processus d’octroi de clé d’activation
est stoppé)

5. A réception de ce retour de mail, transmission par mail par I'OPCO de la clé d’identification a

la personne désignée en tant que « contact technique » par le CFA dans le formulaire
initialement transmis.

6. Laclé récupérée doit ensuite étre recopiée dans le SI du CFA pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API.

Page 10 sur 26



Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

Récupérer ma clé d’authentification pour L’'Opcommerce

1. Se connecter au portail Web Services Partenaire a I'adresse :
https://partenaire.lopcommerce.com/

2. Renseigner les identifiants de connexion (Email / Mot de Passe) correspondant au CFA pour
lequel la clé doit étre générée.

I‘op: smmerce Bienvenue sur le Web Services de I'Opcommerce
. — »

Se connecter 3 } - a

Cmad srigetes

1t o pevne Commerce France Alternance : 15 000 formations prés de chez vous

Cat tmmets g

Boton e s vt s a0 |
T~

Si aucun compte n’existe sur le portail pour le CFA concerné, cliquer sur le bouton
« Créer un Compte » encadré en rouge ci-dessus.

)

En cas de difficulté rencontrée lors de I'authentification sur le portail, cliquer sur le
bouton « Besoin d’aide pour vous connecter ? » encadré en vert ci-dessus.

3. Une fois connecté, cliquer sur bouton Accrochage API disponible dans le menu situé en haut
a droite de I’écran.

@ Aurélien HERMANT
shermant@lopcommerce.com

. rd
Iop@mmerce [r——

Administration Utilisateurs

&

Web Services Partenaire

& Utilisateurs
Mes actualités < 000 > Espace documentaire
P Contrat de professionnalisation @ Paramétrages
@ er et gérer mes contrats de professionnalisation
\“ ’ Offres de services - Fiches produits : 4> Accrochage API

B Contrat dapprentissage
Juridique / Réglementaire @ Sedéconnecter

imports
B i b M e Réussir [Alternance avec la Cobox
oumo & formation Développ des comp
Comment actualiser les connaissances juridiques
de ses collaborateurs ? Préparation Opérationnelle & [Emploi
Espace réservé Click & Form

I Fire une demande de référencement Click & Form o

Documents Partenaires
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4. Cliquer sur le bouton vert « Générer une nouvelle clé d’API »

. ~ Aurelien HERMANT
IoP@mm?r.ce Mes coordonnées (] —

Accrochage API

Administration des
Utilisateurs
Utllisateur
Obtenir une clé dAPI

Paramétrage

Accrochage API

Votre cié dAPI : I [s

— & Révoquer

Date dexpiration :2

Accéder & la documentstion AP de FOpcommerce Accéder & la documentation APl Convergence CFA

C La clé saffiche dans le bloc du bas (encadrée en rouge dans I'illustration ci-dessus), elle
peut étre directement copiée en utilisant le bouton bleu, encadré en bleu clair.
C Pour tout probléme rencontré pendant la génération de la clé sur le portail Web Services

Partenaire, vous pouvez contacter le Service Support API a 'adresse suivante :
supportapi@lopcommerce.com

5. Laclé récupérée doit ensuite étre recopiée dans le Sl du CFA pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API.
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Récupérer ma clé d’authentification pour Ocapiat

1. Accéder au portail en passant par le site https://www.ocapiat.fr/

2. Cliquer sur « Mon espace Ocapiat »

GCAPIAT Ocaplat  Entreprises Particuliers  Prestataires  Outils  Nous contacter & Mon espace Ocapiat B

DECOUVRIR OCAPIAT DEPOSER UN DOCUMENT

CATALOGUE DE FORMATIONS VERSER MES CONTRIBUTIONS

3. Sélectionner Organisme de formation ou CFA puis cliquer sur PartNet pour accéder au portail
de connexion

MoN ESPACE OCAPIAT

ORGANISME DE FORMATION ou CF

PARTNET
OFFRE REGIONALE STAGES TPE-PME

ALCES POUT WS ONganEMes 00 FoNMation rifdroncés

' Y ?
CAP'COMPETENCES CLES BESOIN D'AIDE ?
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4. Renseigner votre identifiant et mot de passe pour vous connecter a votre espace

ACCES ORGANISMES DE FORMATION / CFA : PARTNET

) £
—~ . g
. .
Connexion Infos de connexion
« Saisissez vos codes de connexion : identifiant (ex. : OF11111.111) et mot de passe.
Votre identifiant (login) Si vous disposez déja d'un compte utilisateur pour 'OFFRE REGIONALE STAGES TPE/PME, saisissez vos

identifiants habituels.

« \ous étes un organisme de formation ou un CFA ayant déja travaillé avec OCAPIAT et vous n'avez pas d'identifiant
Votre mot de passe de connexion ? Cliquez ici

Mot de passe oubli€ ?

« Vous n'avez jamais travaillé avec OCAPIAT et vous souhaitez un identifiant de connexion - adressez votre demande a
votre direction regionale OCAPIAT en cliquant ici

.
Infos techniques
02 OCARIAT (tous vos extranets et "Dépdt Express ‘ « Tutoriel PartNet : Création d'un compte avec ses codes de connexion pour les organismes de formation et CFA

« PartNet est optimisé pour Firefox et Google Chrome
+ En cas de problémes de connexion, utiliser la navigation en mode Privé de votre navigateur.

Plus d'information.

« Assistance TeamViewer

(Si vous n’avez pas de compte, cliquez dans les infos de connexion sur « Vous étes un organisme
de formation ou un CFA ayant déja travaillé avec OCAPIAT et vous n'avez pas d'identifiant de
connexion ? Cliquez ici »

Ou le cas échéant « Vous n'avez jamais travaillé avec OCAPIAT et vous souhaitez un identifiant de
connexion : adressez votre demande a votre direction régionale OCAPIAT en cliguant ici » si votre
CFA n’a a ce jour jamais était en contact avec OCAPIAT)

5. Cliquer sur I'onglet « Interfagage OCAPIAT » pour accéder a la gestion de votre clé CFA.

Si cette derniére est déja généré, vous pouvez la consulter en cliquant sur « Afficher ma clé
CFA ».

Si cette derniére n’est pas encore générée, séléctionner une durée de vie pour cette clé
(exprimée en mois) et cliquer sur « Générer ma clé CFA ».

Attention, la génération du nouvelle clé écrase la précédante.
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Dossiers & factures Contrat de professionnalisation Contrat d'apprentissage Interfagage OCAPIAT Tutoriels

INTERFAGAGE ENTRE VOTRE CFA ET OCAPIAT

Prenez la clé d'échange !

OCAPIAT a mis en ceuvre le protocole d'accrochage automatisé
entre son Systéme d'Information® et votre Systéme
d'Information (SI).

Ce systéme d'interfacage permet notamment la transmission
automatique des nouveaux contrats d'apprentissage, des
factures et des piéces justificatives directement depuis votre Sl
; et cela sans vous connecter & PartNet (qui reste entiérement

accessible en paralléle a ce protocole).

Pour des raisons évidentes de sécurité et de
confidentialité, chaque CFA, qui souhaite mettre en place
cet interfagage™, doit obtenir une clé privée et
confidentielle de la part chaque OPCO pour autoriser son
Sl & se connecter a ce protocole.

La clé de votre CFA, qui permet d’accéder au S|
d’OCAPIAT, est disponible ci-contre. Votre systeme
d’information devra étre paramétré avec cette clé afin
qu'il puisse se connecter au systtme OCAPIAT en toute
sécurité.

* Le systéme dinformation (Sl) est l'ensemble des ressources
personnelles ef technologiques (matériel, logicie! et
communication) de l'enfreprise qui permeffent la gestion ef la
diffusion de linformation

** Votre éditeur ou intégrateur informafique est en mesure de
vous renseigner sur la possibilité daccrochage et sur ses
modalités.

Rappel du CFA sélectionné

Clé privée du CFA sélectionné

Raison sociale : CFA

Siret :

Clé privée

Cliquez sur le bouton pour visualiser la clé.

AFFICHER MA CLE CFA

Générer une nouvelle clé
Attention : la génération d'une nouvelle clé nécessitera le reparamétrage dans votre SI.
1 - Choisissez |a durée de vie de la nouvelle clé (6 mois maximum).

Durée de vie de ma clé CFA en mois, 4 partir d'aujourd'hui :

6

2 - Cliquer ci-dessous pour générer une nouvelle clé.

GENERER MA CLE CFA
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Récupérer ma clé d’authentification pour OPCO 2i

1. Le CFA compléte le formulaire ci-dessous

Formulaire Clé d'activation API CFA OPCO2I

Ce formulaire permet d’identifier le CFA demandeur et la personne a qui la clé d’activation
sera transmise, ainsi que le logiciel utilisé par le CFA.

Clé dactivation API CFA OPCO2I

Diare ke cadre du déplciement du projet Comvengance AP CFA/OPCD, visant a dérmaténafation des dossiers

of apprentissane irsi que les Echanges de données financiéres entre Opérateurs de Compétences =t CFA, FOPCOH
2i 2 miix e conwe be: protocole f scorochags s tnmtiss entre son S et votre S1CRL

Cesystérne o interfacage permet notamment k brarsmission sutomatises -

* desconteats d'apprentisage,

+ clm ke justihestives,

+ e factures msociées sux contrats o zppretissage fen cours de finalsation)

Lmuthentification des (FA et effectuts via Lne oé dactivation (AP Key). Crtie o est unique & chaque (FA =t
foumie par chagque 0PCO.

Poaur des raisns évidentes e sicurite et de confcentiaite, chaque CF, qui souhaite metire en place cet
interfacage, doit cltenir une cié privée et confidentisls de k2 part de chaque OPOC, dant FOpodi.

Lees ésments & prendse en compte, pour Faccrodhage de votre CRA, sont les suvants

= Di= mise an ceuvme de |3 transmission automatisse entre e 51 ORA et be 5] Opood], les transmissions vis
boites mails dofvent &tre stoppées. Il est impémtif de besouler entiénement d'un systéme a lautre.

Les factures ervopies 3 Opondi doivent seulement Btre mono-dossier, Ce parameétrage et & effecuer dans
wvobre 51 CFA

La dé dfactivation pour wotre OFA est actuellement disponible.

Afin de vous ks transmettre, je vous remercie de compléter e formulsine d-dessous -

0

1.Le N* SIREN de votre CFA *

2.Le nom de votre CFA ™

2. Le nom et le prénom de la personne destinataire de la dé d'activation *

4 Ladresse mail de la personne destinataire de la clé d'activation

5. Le téléphons de la personne destinatairs de la cbé d'activation *

6. Quel logiciel de gestion est utilisé par votre CFA *
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2. Transmission par I'OPCO via mail de la clé d’identification a la personne désignée par le CFA
dans le formulaire initialement transmis.

Cette clé d’activation n’est pas transmise en clair mais via un lien contenu dans le mail
permettant de le récupérer.

Le lien permettant d’afficher la clé d’activation est du type suivant :

Envoi d'un mot de passe
sécurisé

Attention !

Ce mot de passe ne s'affichera qu‘une seule fois,
veuillez le noter précieusement !

Afficher le mot de passe

La clé d’activation est récupérée en cliquant sur le bouton Afficher le mot de passe

Ce mot de passe ne s'affichera qu'une seule fois,
veuillez le noter précieusement !

Cle d'activation APl CFA
OPCO2|

Copier le mot de passe

Veuillez noter qu’apres affichage du mot de passe récupéré, le CFA devra le noter. Il ne

s’affichera qu’une seule fois | Le mot de passe peut étre copié en cliquant sur le bouton
Copier le Mot de Passe

3. Laclé récupérée doit ensuite étre recopiée dans le SI du CFA pour rendre opérationnelles les
fonctionnalités d’API.

Page 17 sur 26



Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

Récupérer ma clé d’authentification pour Opco EP
1. Accéder au portail en passant par le site www.opcoep.fr

2. Cliguer sur « Mes services en ligne », puis dans le menu sur « centre de formation
d’apprentis — CFA »

Oprcoep et g & Nous contacter [Z] Mes services en ligne

Entreprise

= Demander un financement et suivre mon
activité formation et alternance

Entreprise

5 Déclarer et verser mes contributions
formation et altemance

Je suis

Entreprise Prestataire de formation Organisme de formation
Toutes les —
salarié O Jeune ®%  Déposer mes factures, mes certificals de
- réalisation el suivre mon activité

Expert-comptable

r“E»\ Déclarer la contribution formation et
Ence p stemancepun s
100% - »
100% v T wva
Wy = W
moment ; ! B I

3. Saisirvotre login et votre mot de passe et cliquer sur le bouton « Se connecter ». Si vous n’avez
pas encore d’accés au portail alors il faut passer par le process d’inscription. (Bouton
« S’inscrire »)

ACTION
APPRENTISSAGE

Un pool S6cks oux CFA

4. Pour acceder a la page permettant la génération du jeton/token de sécurité, cliquer sur le
menu « Mon CFA » puis le sous-menu « Sécurisation des imports de contrat d’apprentissage »
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Notfiesiions Mon compte Ieonnesior

GFAIM CFAIM
CFA REGIONAL INTERCONS MEDITERRANEE - 0133527N - 18130002100373

Actions sur mes contrats stockes = Mes contrats

& Etapa 1: Vérifier mes contrats
stockds

contrats tsol
uptre

emanue

[2 Clfciuer calls diape

Fgage
- Camper B3
CONTRATS D'APPRENTISSAGE
Elape 3: Joindre mes faclures T frats - 226 dont 1 ck ‘
STOCK DE REPRISE DE CONTRATS D'APPRENTISSAGE S T s

5. Cliguer sur le bouton « Generation du token » dans le menu de droite

aconnexior

Cpcopp  cramcem ® Sroscton @ uoncomo
a e CFA REGIONAL INTERCONS MEDITERRANEE - 0133527N - 18130002100373 Jiatons won o

Sécurisation des imports de contrat d’apprentissage

Informations

ssage, il faut que vous récupériez un token de connexion permettant

TOKEN DE SEGURITE
\ [ JFA

DATE D'EXPIRATION DU TOKEN

Le jeton/token de sécurité a une date d’expiration.

6. Pour télécharger le jeton/token de sécurité, cliquer sur le pictogramme pour le
téléchargement du jeton/token de sécurité au format txt.

CFAIM CFAIM . I I
Notifications fon compte Yeconnexion
CFA REGIONAL INTERCONS MEDITERRANEE - 0133527N - 18130002100373 o e ® o d nexior

B Moncla~ D m

Seécurisation des imports de contrat d’apprentissage

Informations

erci de ransmeltre ce token & volre sociélé gérant votre outil intern

TOKEN DE SECURITE

| eyJhbGciOiISUzI1NilsinR5cClgOiAISIdU liwia2lkAGI CJgNVIQTWVIVWCXVGIMN! j'”’l

DATE D'EXPIRATION DU TOKEN JTe\pcharger le token de sécurité au format txt

| 28/03/2023
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7. Pour télécharger le jeton/token de sécurité, cliquer sur le pictogramme pour de copie du
jeton/token de sécurité.

. meaieeen e emmin s e e et tes e et et em e e m o ite g+ e mmee e s mpem e g =t e e e [

) CFAIM CFAIM @ Mol
o = CFA REGIONAL INTERCONS MEDITERRANEE - 0133527N - 18130002100373 o e o

2

m Mon cfa~ é? Mes contrais stockés ~ E Mes contrats ~ %1 Mes apprentis sans contrat v

Sécurisation des imports de contrat d’apprentissage

Informations

Dans le cadre de la dématérialisation entre votre Systéme d’Information (SI) et le Portail Action Apprentissage, il faut que vous récupériez un token de connexion permettant
de sécuriser la communication entre nos 2 Sl

Pour cela il faut faire une génération du Token & I'aide du bouton de Génération du token.
Ce token a une expiration mise au niveau du champ « Date d'expiration du Token »

Merci de transmettre ce token & volre société gérant votre outil interne

TOKEN DE SECURITE

[ eyJhbGciOiJSUzI1NilsInR5cCIgOiAiSIdUliwiaZIkliAGICJgNVIQTWYJIVVexVGIIMn! i -"-

DATE D'EXPIRATION DU TOKEN Copier le token de sécurité
E—

‘ 28/03/2023 ‘
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Récupérer ma clé d’authentification pour OPCO Mobilités

8. Accéder au portail en passant par le site d’OPCO Mobilités https://www.opcomobilites.fr/

9. Cliguer sur « M-Gestion CFA »

Llorco Compétences = . 8
Mobilités OPCO Mobilités M-Express M-Gestion M-Gestion CFA M-Instances Espace Presse Recherche Q
= en mouvement

Entreprise v Salarié v Demandeur d'emploi v Candidat a l'alternance v Branches et secteurs professionnels v

) prépare
le maitre d'apprentis

En savoir plus

10. Cliquer sur « Connectez-vous a M-Gestion CFA» afin d’accéder au portail dédié aux CFA

JJ oPCO

Mobilités Entreprise v Salarié v Demandeur d’emploi v Candidat a I'alternance v Branches et secteurs professionnels v

rr.

-IM-Gestion CFA

&1 OPCO Mobilités

Une appli web unique, simple et intuitive pour une gestion optimisée des contrats d'apprentissage !

« Déposer des contrats d'apprentissage (dans le cas d’'un mandat de I'entreprise)
« Suivre en direct l'instruction des contrats

« Déposer les factures

« Suivre les réglements

Pour en savoir plus :

4 Téléchargez le guide utilisateur ~ ror-1.36 00

-> Contactez votre service de proximité

Connectez-vous a M-Gestion CFA

11. Le CFA arrive sur une page de connexion. Celui-ci se connecte avec ses identifiants ou crée
un nouveau compte
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-_II OPCO
Mobilités
Il-_

Bienvenue dans votre espace de connexion sécurisée
a I'ensemble de vos services digitaux

8 2

Vous avez déja un compte ? Vous n'avez pas de compte ?

M'inscrire

Me connecter

12. Le CFA arrive sur sa page d’accueil et clique sur « Clé d’authentification »
Un descriptif succinct ainsi qu’un schéma présentant les grands principes de connexion pour

I’échange CFA est affiché

= Clé d'authentification CFA

+ GEMERER MA CLE D'AUTHENTIFICATION

1 Mon tableau de bord
Vious avez désormais |2 possibilité de connecter votre logiciel d des d de formation au S| 'OPCO Mobilités. Pour ce faire, vous devez tout d'abord sélectionner ou saisir le SIRET de I'établissement concerné puis générer votre dé

B Mes demandes d'authentification en cliquant sur le bouton ci-dessus « Générer ma dlé o authentification .

M- :
=1L Gestion o uman
9989933000000

B Mes reglemens Pou des raisons de sécurité a durée de validité de cette clé a é1é fixde & 365 jours. Ce AUl passé, vous devre re-géndrer votre cé cauthentcation en Suivant e Méme processis.

cliquant sur l¢ fien suant : hittps: v cfadock frfportail developpeur

v Mes i votrs D e 51, une technique esta

Utilisateurs Schéma des grands principes de la connexion du logicisl de gestian de dossiers CFA vers le S| interne d OPCO Mokilités:

Etablissements

Salariés 9
+&  Inscriptions
B essages dinformation -ﬂ ;!! m
Bl Mes demandes :
B Mes réglements [ ——
3 Systeme 3

v Mes habilitations M-Gestion Systame

u du
Utilisateurs = .
Clé d'authentification n E - .

g

e %] dinfamstion
o Y interne OPCO
& Mobiliés [

Gauthendfication

13. Le CFA arrive sur sa page d’accueil et clique sur « Générer ma clé d’authentification ». La clé
d’authentification s’affiche dans une pop-in

Page 22 sur 26



Convergence processus CFA/OPCO - Mode Opératoire de Récupération de la Clé API

Clé d'authentification

FAXKZLkV20imOY7q7GqwTbfzNtnbN+RQ |—D

FERMER

14. La clé récupérée doit ensuite étre insérée dans le Sl du CFA pour entamer les échanges avec
le SI d’OPCO Mobilités.
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Récupérer ma clé d’authentification pour OPCO Santé
1. Se connecter a la plateforme CFA a I'adresse https://plateformeOF.opco-sante.fr

2. Renseigner l'identifiant de connexion et le mot de passe puis cliquer sur « Me

connecter »

Identifiant

Mot de passe

Pas de compte ? Me connecter

Mot de blié

Vous n’avez pas d’identifiant ?
E Cliquer sur « Pas de compte ? », renseigner le n° de Siret et valider :

Votre organisme est déja recensé par 'OPCO Santé ?
1. Indiquer une adresse électronique, créer un mot de
passe et valider Votre organisme n’est pas recensé par
I’OPCO Santé ?
1. Saisir les informations sur la fiche de renseignement puis cliquer sur valider

3. Votre compte est validé, vous pouvez générer votre clé d’authentification en passant
par I'onglet « Mon organisme » puis sélectionner « Clé d’authentification APl CFA »

Saisir une demande de paiement Consultation dossier Mon organisme - Extractions ~

Organisme de formation
Mon compte

Gestion des ac

+ y T =
(=  Clé d'authentification API CFA 1

Fiche OF dematerialisee

4. Cliquer sur « Générer ma clé »

Accrochage API CFA

la clé API affichée est commune aux CFA possédant le méme SIREN connu par I'OPCO

Santé.
En cas d'absence, veuillez cliquer sur le bouton "Générer ma clé",

Obtenir une clé AP

Générer ma clé

Copier dans le presse papier

Q Le token est généré pour I'ensemble des

établissements ayant le méme SIREN et expire aprés 12 mois.
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5. La clé d’authentification qui apparait peut alors étre copiée et insérée dans votre S|
pour rendre opérationnelle I'interfacage entre votre Sl et celui de 'OPCO
En cas de problématique technique, vous pouvez contacter le Centre de Relation Client au
04.13.68.00.15 ou a I'adresse centrerelationclient@opco-sante.fr

Récupérer ma clé d’authentification pour Uniformation

f ' OOSRST t t QS aLIhtS/wend anifotdlatNd.filuSer/ldgh i S T B

Situation

CFA v

Email*

Mot de passe *

Je change mon code confidentiel

1-Depuis le champ “Situation”, veuillez ouvrir la liste déroulante et choisissez CFA
2-Ensuite, renseignez votre mail servant de log in de connexion et le mot de passe si vous possédez
un compte

3-Enfin, cliquez sur “Se connecter” ou sur “S’inscrire”* pour une 1ére connexion

(*) Si vous possédez aucun compte, veuillez procéder a la création de votre espace privé afin de récupérer votre
Of S RQIdziKSYGAFAOI GAZ2Y
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T

5SLdzzaa fF LI IS RQlI O0dzSAf RS @abM

Q) uniformation ®@ 0 ¢©

N

X

N
SDOSSIERS

f

5rya £S YSydz LINAYOAED £T[ Of A G dz8k ! &dzNI Q2 y 3t S

Q) uniformation 2 e ©

=>[ I

JES MESSA M I DECONNEXION

ACCUEIL MES CONTRATS D'APPRENTISSAGE TRANSMISSION DU CERFA MES FACTURES DEVELOPPEUR / API

FSYysiNB RS 3ASYSNIGA2y RS f-dollezétts cléettrauvaatQ 2 dz@ NA |

RIya S OKIl glerGur e Bputdn t'GEnérer une nouvelle clé” pour obtenir une

nouve

lle clé d’authentification

'Q)‘uniformation @ e @

MES MESSAGES MON PROFIL DECONNEXION

ACCUEIL MES CONTRATS TRANSMISSION DU CERFA MES FACTURES DEVELOPPEUR / API

D'APPRENTISSAGE

Attention : la génération d'une nouvelle clé d'API peut entrainer l'arrét des communications entre le S| de votre CFA et Uniformation. Etes-vous siir-e de vouloir continuer ?

Durée validité clé API (mois) 12

\ Date expiration clé API 21/11/2023

CléAPI $2a5115Aaolyzs4XhICqSuB8bkCsewFNxLu3Lp4gUvrC3XPblpCumNoTHMQK

GENERER UNE NOUVELLE CLE

s VOUS POUVEZ CLIQUER SUR CE BOUTON POUR GENERER UNE NOUVELLE CLE
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